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Oznaceni a nazev:

Postup evidence a vyrizovani

oznamehni zameéstnancu spolecnosti

Ptacek — velkoobchod, a.s.

(whistleblowinq)




Uéel a cil

Uéelem a cilem této smérnice je vsouladu se zakonem &. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatel(,
a souvisejicimi predpisy, vytvofeni zplsobl vyfizovani a evidence oznameni zaméstnancli spole¢nosti
Ptacek - velkoobchod, a.s., ktefi se dozvédéli v souvislosti s jejich zaméstnanim skute¢nosti nasvédcujici
mozné protipravni jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u vySe uvedenych spole€nosti.
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1) Vymezeni pojmu

a) Moznym protipravnim jednanim se pro Gc¢ely této smérnice rozumi jednani, které:
i. ma znaky trestného ¢inu?,
ii. ma znaky prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespori 100.000,-
K¢,
iii. porusuje tento zakon, nebo
iv. porusuje jiny pravni pfedpis nebo pfedpis Evropské unie v oblasti:
1. finanénich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finanénich produkti

a financnich trh(,

dané z pfijmu pravnickych osob,

predchazeni legalizaci vynosu z trestné Cinnosti a financovani terorismu,

ochrany spotfebitele,

souladu s pozadavky na vyrobky v€etné jejich bezpecénosti,

bezpec&nosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

ochrany zivotniho prostfedi,

bezpec&nosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi,

radiacni ochrany a jaderné bezpec€nosti,

hospodaFské soutéZe, vefejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

. ochrany vnitfniho pofadku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

ochrany osobnich udajll, soukromi a bezpec¢nosti siti elektronickych komunikaci a informacnich

systémd,

13. ochrany finan€nich zajmu Evropské unie, nebo
14. fungovani vnitfniho trhu v€etné ochrany hospodarské soutéze a statni podpory podle prava
Evropské unie.

b) PrisluSnou osobou se pro U&ely této smérnice rozumi osoba povéfend Zaméstnavatelem k pfijimani
a posuzovani dlvodnosti Oznameni Oznamovatele, vyrozumivani Oznamovatele o vysledcich
posouzeni Oznameni Oznamovatele a k navrhovani opatfeni Zaméstnavateli k pfedejiti nebo napravé
protipravniho stavu.
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1 Podle zakona zakon ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik.
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Oznamovatelem se pro Ucely této smérnice rozumi jakykoliv Zamé&stnanec Zaméstnavatele.
Oznamenim se pro ucely této smérnice rozumi uvedeni skute€nosti, o kterych se dozvédél Zaméstnanec
v souvislosti s jeho zaméstnanim o mozném protipravnim jednani, k némuz doSlo nebo ma dojit,
u Zaméstnavatele.

Zaméstnancem se pro ucely této smérnice rozumi fyzicka osoba v pracovnépravnim vztahu se
Zaméstnavatelem na zakladé pracovni smlouvy nebo dohody o praci konané mimo pracovni pomér.
Zaméstnavatelem se pro ucCely této smérnice rozumi spole¢nost Ptacek - velkoobchod, a.s.,
IC: 25501143, se sidlem U Velké ceny 413/4, 623 00 Brno - Kohoutovice,

Zakonem se pro ucely této smérnice rozumi zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld.

Prislusna osoba

PFisluSnou osobou pro pfijimani a posuzovani divodnosti Oznameni Oznamovatel(, a pro navrhovani
opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu, je Zaméstnavatelem povéren Ing. Jifi Ptacek, ¢len
spravni rady, tel. &. +420 952 510 100, e-mail: jiri.ptacek@ptacek.cz.

Podavani Oznameni

Oznamovatel je opravnény ucinit Oznameni adresované Prfislusné osobé nasledujicimi zplsoby:

a. pisemné prostfednictvim poskytovatele postovnich sluzeb, nebo osobné, na adresu sidla
Zameéstnavatele, k rukam Ing. Jifiho Ptacka, ¢lena spravni rady

b. elektronicky na e-mailovou adresu jiri.ptacek@ptacek.cz,

c. nazadost Oznamovatele osobné, a to nejpozdéji do 14 dnud ode dne, kdy o to Oznamovatel pozadal.
Zadost o osobni podani Ize podat obdobné, jako oznameni samotné, pfipadné i telefonicky

Dale je mozné podat Oznameni Ministerstvu spravedinosti. Informace o moznostech podani Oznameni

jsou dostupné na oznamovatel.justice.cz .

Oznamovatel je v Oznameni povinen uvést svoje jméno, pfijmeni a datum narozeni, nebo jiné udaje,

z nichz je mozné dovodit totoznost Oznamovatele; Oznameni nemusi Udaje uvedené v prvni vété

obsahovat, pokud je totoZnost Oznamovatele Pfisludné osobé& znama.

Oznamovatel je povinen oznacit nebo uvést, Ze podava u Zaméstnavatele Ozndmeni podle Zakona. V

Oznameni musi Oznamovatel dale dostate€nym a urCitym zplisobem wyliCit skuteCnosti pfedmétu

Oznameni.

Zaméstnanci nakladajici s poStou Zaméstnavatele nesmi v Zadném pfipadé otevfit dopis oznaeny jako

»,0znameni o poruseni povinnosti, ,Whistleblowing“ apod. Takovy dopis musi byt pfedan Pfislusné

osobé.

O ustnim oznameni bude pofizen PfisluSnou osobou pisemny zapis.

Oznamovatel je taktéz opravnén ucinit Oznameni anonymng; v takovém pfipadé je povinen dostate¢nym

a urCitym zpusobem wyli€it skuteCnosti pfedmétu Oznameni, aby Oznameni mohlo byt posouzeno

PFislusnou osobou Zaméstnavatele. Oznamovatel anonymné uc€inénych Oznameni nebude informovany

o0 vysledku posouzeni Oznameni.

Zaméstnavatel vylu€uje pfijimani ozndmeni od osob, které pro Zaméstnavatele nevykonavaji praci nebo

jinou obdobnou €innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i) Zakona.

Posouzeni diivodnosti Oznameni

PFisluSna osoba pfijme a posoudi divodnost vSech Oznameni Oznamovatele.

PFisluSna osoba v ramci posuzovani ddvodnosti Oznameni Oznamovatele postupuje podle nasledujiciho
postupu:

a. zaeviduje Oznameni,
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6)

vyrozumi Oznamovatele o pfijeti Ozndmeni podle ¢&l. 7) odst. 1,
v pfipadé ustniho podani Oznameni vyhotovi pisemny zdznam, umozni se Oznamovateli vyjadrit
k vyhotovenému pisemnému zaznamu a vyjadieni Oznamovatele k zaznamu pfilozi,

d. do 30 dnl ode dne pfijeti Oznameni posoudi divodnost Oznameni a vyrozumi Oznamovatele o
vysledku posouzeni,

e. v pripadé potfeby doplnéni Oznameni, vyzve Oznamovatele k doplnéni jeho Oznameni a poskytne
mu k tomu pfiméfenou Ihutu,

f.  vyjde-li najevo po posouzeni davodnosti Oznameni, zZe nejde o Oznameni dle Zakona, vyrozumi o
tom Oznamovatele podle €l. 7) odst. 2 této smérnice,

g. vyjde-li najevo po posouzeni divodnosti Oznameni, ze Oznameni neni davodné, vyrozumi o tom
Oznamovatele podle ¢l. 7) odst. 3 této smérnice,

h. vyjde-li najevo po posouzeni duavodnosti Oznameni, ze Oznameni je davodné, navrhne
Zaméstnavateli opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu; po vyrozuméni
Zaméstnavatele o pfijeti pfisluSnych opatfeni o jejich pfijeti neprodlené informuje Oznamovatele
podle &l. 7) odst. 4 této smérnice,

i.  Oznameni archivuje podle €l. 6) této smérnice.

Lhiita uvedena v odst. 2. pism. c. tohoto ¢lanku smérnice maze byt PrisluSsnou osobou prodlouzena

maximalné dvakrat, a to vzdy o 30 dnu. Pfislu§na osoba vyrozumi Oznamovatele o prodlouzeni Ihity

a divodech prodlouzeni.

Zachovani mlcenlivosti o totoznosti Oznamovatele

PFisluSna osoba zachovava mi€enlivost o informacich, které by mohly zmafit nebo ohrozit u¢el podavani
Oznameni.

Povinnost mi€enlivosti maji i vSechny ostatni osoby, které se o informacich tykajicich se Oznameni dozvi.
PFisluSna osoba zachovava micenlivost o totoznosti Oznamovatele, ledaze Oznamovatel poskytl pisemny
souhlas s poskytnutim informaci o jeho totoZnosti, nebo je Pfislusna osoba povinna tyto informace
poskytnout pfislusnym organtiim vefejné moci podle jinych pravnich pfedpisi; o poskytnuti informaci
o totoznosti Oznamovatele pfisluSnym organim vefejné moci spolec¢né s diavody poskytnuti téchto
informaci bude Oznamovatel pfedem informovan a bude mu umoznéno se k poskytnuti téchto informaci
vyjadrit.

Evidence a uchovavani Oznameni

Evidenci udaju o pfijatych oznamenich vede PFisluSna osoba v elektronické podobg, a to v rozsahu:

a. datum pfijeti Ozndmeni,

b. jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa Oznamovatele, nebo jiné Udaje, z nichZ je
mozné dovodit totoZnost Oznamovatele (pokud nebylo Oznameni u€inéné anonymné),

c. shrnuti obsahu Oznameni a identifikace osoby, proti které Ozndmeni sméfovalo, je-li jim jeji
totoZnost znama,

d. datum ukonceni posouzeni divodnosti Oznameni pfisluSnou osobou a jeho vysledek.

Pfislusna osoba uchovava Oznameni a dokumenty souvisejici s oznamenim v souladu se Zakonem po

dobu péti let ode dne prijeti Oznameni.
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Vyrozumeéni Oznamovatele o prijeti Oznameni a o vysledku

V'

posouzeni duivodnosti Oznameni

Pfislusna osoba vyrozumi Oznamovatele o pfijeti Oznameni do 7 dnu ode dne pfijeti Oznameni; to
neplati, pokud Oznamovatel pozada, aby nebyl vyrozumén o pfijeti Oznameni nebo pokud by
vyrozumeénim o pfijeti Oznameni doslo k prozrazeni totoznosti Oznamovatele jiné osobé.

V pfipadé posouzeni Oznameni PFisluSnou osobou podle ¢l. 4 odst. 2. pism. f) této smérnice, vyrozumi
PFislusna osoba Oznamovatele o této skute€nosti bez zbyteéného odkladu.

V pfipadé posouzeni Oznameni Pfislusnou osobou podle &l. 4 odst. 2. pism. g) této smérnice, vyrozumi
PFislusna osoba Oznamovatele o nedtivodnosti Oznameni bez zbyte¢ného odkladu, s uvedenim ddvodu,
pro¢ shledala Oznameni neddvodnym, a pouci Oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vefejné
moci.

V pfipadé posouzeni Oznameni PfisluSnou osobou podle ¢l. 4 odst. 2. pism. h) této smérnice, vyrozumi
Pfislusna osoba Oznamovatele o pfijeti pfislusnych opatfeni Zaméstnavatelem, a to bez zbyte¢ného
odkladu po vyrozuméni Zameéstnavatele o pfijeti pfislusnych opatfeni.

Pokud nebylo Oznameni uc¢inéno anonymné, PFislusna osoba informuje Oznamovatele o vysledku
posouzeni divodnosti Oznameni v souladu s timto ¢lankem smérnice pfednostné na e-mailovou adresu
Oznamovatele, pfidélenou Oznamovateli Zaméstnavatelem, je-li to mozné, jinak zpisobem, kterym bylo
Oznameni ug¢inéno. Pro v§echny pfipady informovani Oznamovatele o vysledcich posouzeni divodnosti
Oznameni podle tohoto ¢lanku smérnice se obdobné uzije ¢ast véty za stfednikem (;) ustanoveni odst. 1
tohoto Clanku této smérnice.

Platnost a u¢innost

Tyto postupy plati pro Zaméstnance spole€nosti Ptacek - velkoobchod, a.s.
Uginnost t&chto postupt je od 1. 8. 2023.



